
Doküman No KYT-İAŞ-318

İlk Yayın Tarihi 24.03.2026

Revizyon Tarihi / No 00

Sayfa No 1

SİNOP ÜNİVERSİTESİ
İŞ AKIŞ ŞEMALARI

Üniversite Ortak Seçmeli Ders İşlemleri

İş Akışı Sorumlu
Kayıt Ortamı /

Dayanak

KYT -FRM-003/00

Ortak dersler bölüm başkanlığı tarafından
akademik birimlerden "Ortak Seçmeli Ders Öneri

Formu" ile birlikte yeni ders açma talepleri,
kapatılması veya değişiklik talep edilen ders

bilgileri toplanır.

Senato kararı ortak dersler bölüm başkanlığı ve
ÖİDB ye iletilir.

Talepler Senato onayına sunulur. 

/ Ortak Seçmeli
Ders Uygulama

Yönergesi

Genel Sekreterlik

Ortak Dersler Bölüm
Başkanlığı

Alınan Senato kararına istinaden ÖBS de ders
açma kapama ve değişiklik işlemleri yapılır. 

ÖİDB

Ortak Dersler Bölüm
Başkanlığı

/ Akademik Birim 
Kurul Kararları

/ Senato Kararı

Açılan ders, Ortak Seçmeli 
Ders Uygulama Yönergesi 

uyarında asgari öğrenci kontenjanı
kuralını sağlıyor mu_? 

Öğrenciler ve
danışmalar SMS ve

eposta yoluyla
bilgilendirilerek ilgili

dersler ilgili dönem için
kapatılır. 

İlgili döneme dersler
açılarak derslik ve dersin
öğretim şekli (yüz yüze -

uzaktan vb.) bilgisi
öğrencilere SMS ve 
eposta yoluyla iletilir.

Hayır Evet

ÖİDB OBS

/ Senato Kararı

ÖİDB
Ortak Seçmeli Ders

Uygulama
Yönergesi


